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56: 02 /KH-UBND Tho Di€n, ngdy tB thdng 0r ndm 2021

KE HO+CH
VG cdng tirc ciri c6ch hinh chinh nhi nufc ndm 2021

r. MUC Trtu, ynu cAu

1. Mgc ti6u

a.) Ti€p tpc x6y dung, hodn thi6n hC th6ng th6 ch6 cira n€n hdnh chinh nhd
nu6c dAy du, d6ng bQ tr6n t6t ch circ linh vgc; t5 chric thi hdnh ph6p luAt nghi6m
minh, nAng cao y thirc chAp hdnh ph6p luAt ctra ca nh6n, t6 chirc vdiodn xa n6i.

b) Si6t ch4t ky ludt, ky cuong hdnh chinh trong qu6 trinh thqc hi6n nhi6m
vu, c6ng vu ctta d6i ngfr c6n bO c6ng chric, vi6n chric. gO tri c6n b6, c6ng chfc,
viOn chric theo vi tri vi6c ldm duoc ph6 duy6t.

c) Mric d0 hdi long cua nguoi d6n, doanh nghiCp vC gi6i qrrytit thri tuc
hdnh chinh dat t6i thi6u 90%; 40% thli tuc hdnh chinh, co du di6u ki6n, duoc
cung c6p truc tuy6n mirc d6 3 vit 4.

d) 100% c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc tu c6p tinh d6n cdp xd, c6 trinh do
chuy6n m6n d6p img ti6u chu6n theo quy dinh;

d)95% hO so c6ng'vi6c cdp xd,dugc xu ly tr6n m6i trudng m?ng (tru h6
so cdng vi6c thu6c phpm vi bi mdt nhd nu6c).

2. Y6u cAu

- Cdc phdng, nganh, cdc c6p nhdn thirc dAy dt, xd'c dinh c6ng tdc cti cdch
hdnh chinh ln nhiQm 

-vu 
trong tam, xuy6., srot tiong' trien khai tt,r? nig, nhiom

vu ph6t triiSn kinh te xdhQi 6 dia phucrng.

- C6ng tdc chi c5ch hdnh chinh dugc x6c dinh la nhi6m vu trong tdm, khAu
dQt ph6 trong c6ng tirc ldnh dpo, chi dao, di6u hdnh vd qu6n ly cua c6c cdp, citc
ngdnh. Xdc dinh 16 tr6ch nhi6m cira ngudi dring d6u co quan hdnh chinh nhd
nu6c trong qu6 trinh tri6n khai thuc hi6n c6c nhiQm vu c6i cSch hdnh chinh; gin
ctti cdchhdnh chinh v6i cai thi6n mdi trucyng dAu tu, kinh doanh.

rr. NHrEM VU Cfu CACH HANH CHINH

1. CAi c6ch th6 ch6
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a) Ti6p tpc x6y dung, ban hdnh c6c v6n ban quy pham ph6p luat (QPPL)

thu6c ,nA* q"ye" dam bao tinh hqp hi6n, hqp ph6p, phu hqp v6i_tinh hinh thr,rc

;6 ;, Oiu pn"lng, theo dung trinh tp, thu tuc theo quy dinh cua I udt ban hdnh

vdn b6n eppl nim20tS.vd Nghi dinh tO i4tZOl6ND-CP ngey ru1512016 cua

Chinh pht quy dinh chi ti6t m6isO OiO, vd biQn phap thi hanh Lupt ban hirnh vdn

b6n QPPL.

b) Ti6p tr,rc rir soSt v6n b6n QPPL cua uBND .tap huyQn; kip thoi ph6t

hiQn, xu ly nhirng v6n b6rn co n6i dung m6u thudn, c!6n9 *6o, SlOng 
phu hcr,p

v6i quy dlnh cua-co quan. nhDr nu6c c6p tr6n vd tinh hinh thyc tien dia phucrng

.f;rilay Oo"t *Oine ,rr6ng ph6p ludt Lodn thi6n, thong nhAt, d6ng bQ'

c) Ti6p tpc thpc hiQn c6c quy dinh phdn c6p qu6n ly nhd nu6c theo quy

dinh cua Trung ucrng trong c6c linh vuc quirn l;f nhd nudc.

d) TSng cuong theo d6i, kiem tra vi6c thyc hiQn trirch nhi6m quirn ly nhd

nu6c trong .Orrg tdc td chuc thi hdnh ph6p luat'

2. Cai c6ch thfi tgc hirnh chinh

a) DAy mpnh viQc gi6i quytlt thir tpc hdnh chinh tren m6i trubng diQn tu'

Cf.,rAniOu, dd tir h6a q-uy trinh nghiCp vp xir l)i h6,so; trao d6i v6n b6n trOn

m6i trulng mAng; so hoa k6t quu thir tU;hdnh chinh d6 nAng cao tinh c6ng khai,

minh bach, rut ngin thoi gian, tiet ki6m chi phi'

b) Tdng tinh li6n thdng trong giai quytit thu tr,rc hdnh chinh:

- Tri6n khai thgc hiQn nghi6m tric danh mpc thtr tpc hdnh chinh bat bu6c

ph6i thgc hiqn 1i6n th6ng.

- Thuc hi6n c6c quy trinh thu tpc hdnh chinh lien th6ng, dam bao rd thoi

sian. 16 trdch nt,igm cua timg .o qrun, dcrn v! trong tung bu6c cua quy trinh giAi

il3,';;;;; h;"'h ch(nh; aam uao cit,giam d6ng k6 thcvi gian vh giam s6 lun di

lai'cho nguoi ddn, t6 chirc khi gi6i qry6t thu tpc hdnh chinh li€n th6ng'

-N6ng cao hi6u qu6,ph6i hqp gifta c6c- co quan ngirnh dgc vd co quan

chuy6n m6n tron g gihi quy6t thu tpc hdnh chinh'

-Thr,rc hi6n nghi6m quy trinh li6n th6ng gi6i quy6t c6ng viQc gita c6c co

quan hdnh chinh .rf,d ,r.ro. vdi nhau vir trong noi b0 cua tr'mg. co quan hdnh

chinh nhh nu6c 
"a. 

.ip ifr"o hucrng minh bach, ndng cao ttbchnhiQm gi6i trinh'

c) KiQn.todn, aoi moi vi nang_cao hiQu qua hopt dong cua BQ phQn Ti6p

nh4n vitTritoe, O"? .ip "l; BO pni" Vr6t cua.c6p Ia dC cai thiQnch6t lucr-ng gi6i

ffie,niiu.-na"h chinh clo nguoi d6n, t6 chuc theo ccv ch6 mQt cira, mQt cta

1i6n th6ng fvfO ,O"g vd tri6n kiui co hi.6u qui c6c kenh tit5p nhpn' xu ly phin

;;il, ;i:;;g . .t u nguoi d6n, t6 chric ooi voi quy dfnh thu tpc hdnh chinh'
t
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d) Ti6p tuc thuc hiQn Nghi dinh sa aznol0ND-cp ngey 08t6t2ot0; Nghi
dinh sO 4812013ND-CP ngey 141512013 cua Chinh phri vd cdc vdn b6n chi dao
cira UBND tinh vd ki6m so6t thri tuc hdnh chinh. Thuc hi€n vi6c ki6m so6t chit
ch6 ciic quy dinh hirnh chinh li6n quan d6n c6ng tac chi dao, di6u hdnh gitu ra.
co.quan hdnh chinh v6i nhau; trong nQi bQ timg ccr quan hdnh chinh nhd nu6c
nh6m nAng cao hi6u luc, hi6u quA, ky cuong hdnh chinh trong c6ng tiic chi dao,
di6u hdnh.

, -.te) Ti6p tuc d6y manh don gi6n ho5 thri tuc hdnh chinh; tdng cucrng xay
dung vd hodn thiQn c6c hinh thric c6ng khai, minh bach tdt cil c6c thu tuc hdnh
chinh; chir trong c6ng bO thti qrc hdnh chinh, 96ng U6 tet qu6 gi6i quy6t thri tuc
hdnh chinh thu6c pham vi quin ly hodc thAm quy6, giai quy6t ctra UBND
huyen; ti0p tuc cpp nh6t c6c TTHC m6i ban hdnh hodc ducyc sira d6i b6 sung
sung, hodc b6i b6, d6m bAo tinh c6ng khai minh bach cira TTHC; d6m b6o l00o/o
TTHC thu6c thAm qryd., gi6i quyiit ducyc ni6m y6t tai 86 phAn TiCp nh6n vd T16
k€t qud cua huy6n vd 86 phfln M6t cria; tdng cudng c6ng t6c ki6m tra vi6c thuc
thi TTHC ctta circ c6ng chirc chuy6n mdn c6p xd.

g) Thi6t l6p, c6ng khai ducrn g dey n6ng, dia chi email tr6n trang th6ng tin
diQn tu, tal bO ph0n ti6p nhan vd 116 t<ot qualira huydn, bO ph0n Moi cua 6 xd,
thi ff6n; dAy mAnh vigc ti6p nhfln, Iu li pna, 6nh, kien nghf ve quy dinh hanh
chinh vi tinh hinh, k6t qu6 gi6i quy6t thri tlrc hdnh chinh t4ico quur, dcrn vf .

h) Xdy dUng vd ndng cao hi6u e\rA cung c6p dich vu cong truc tuydn mric
d9 3, mirc dQ 4. XAty dung k6 hoach trit5n khai thlrc hiQn ti6p nhQn ydr:iktit qua
qua dich vq buu chinh .9rg ich. DAy ,-?nh c6ng t6c tuy6n truyAn vA cii cdch
TTHC. Nghi6n ciru d6 xu6t c6c s6ng ki6n vC c6i c6ch TTHC tr€n dia bdn x5.

i) KiQn toan to dAu mOi ki6m so6t thri tuc hdnh chinh, cir c6n bQ dAu m6i
,.i

ldm cong t6c ki6m so6t thri tr,rc hdnh chinh tham gia cfrc lcrp tflp hu6n nghiCp vu
ki6m so6t TTHC do tinh, huyQn td chric.

3. CAi c6ch t6 chric bQ m5y hirnh chinh nhir nufc
. -. r

a) Tiep tr;c rd so6t, sdp x6p, tinh ggn b0 cria dcrn vi, gi6m ddu m6i td chric
trung gian, khac pluc tri6t d6 su trung l8p, chong ch6o 

"irrr. 
ndng, nhiom vp,

dim b6o nguydn t6c mQt nguoi co th6 dim nhi6m nhidu vi6c, nhJng m6t vi6c
chi do m6t nguoi chri tri vd chiu tr6ch nhi6m chinh.

b) Thr,rc hi6n t6t c6c quy dinh vd ph6n c6p qu6n ly; ban hdnh vd tri6n khai
c6c biQn ph6p theo d6i, ki6m tra, gi6m sit hi6u quA vi6c thyc hi6n c6c nhi6m vq

A
da pnan cap.
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e) N6ng cao hiQu lqc, hiQu quA c6ng t6c phdi k6t hcrp trong gi6i quy6t

c6ng viQc gifra c6c c6ng.chirc chuy6n m6n vd gifra cAp xd vir huy6n,. trong do

chri trgng toi c6ng t6c ph6i hqp, di6u ph6i c6ng t6c.trong linh vgc quy hoach, kO

ho4ch, dAu tu, d6t dai,,xdy dyng, gitti pfr6ng mpt bdng, dAm b6o sy chi d?o,dieu

hdnh cria UBND c6c cdp duoc th6ng su6t, hiQu qu6.

0 Re so6t, thi di6m chuy6n giao mQt so nhiQm ,rU yd dfch vp hdnh chinh

c6ng md ccy quan hdnh chinh Nha nu6c kh6ng nhdt thitit ph6i thqc hiQn cho

doanh nghi6p, c6c t6 chilc xa hOi dim nhiQm.

g) Nghi6n cuu, tri6n khai c6c biQn ph6p d6i m6i phucrng thric ldm viQc,

nAng cao nSng su6t, hiQu qu6 hopt dQng.cua co quan hdnh chinh nhd nu6c c6c

c6p tr6n co sd fug dr,rng manh mE c6c ti6n b0 khoa hgc vd c6ng nghe, img dpng

c6ng nghe th6ng tin; tdng cudng chi dpo, di6u hdnh, xu ly c6ng viQc cria co quan

hdnh rhi.rh caciap trdn m6i trudng s6, t6 chirc hqp, hQi nghi bang hinh thric truc

tuy6n, kh6ng gi6y to.

h) Kh6o s6t, d6nh gi6 mric dg hai long cua nguoi d6n, t6 chric d6i viqc sU

phUc vp cria c0 quan hdnh chinh nhir nu6c cdc cAtp tr6n dia bhn x6.

4.Xdy d*ng vi ning cao ch6t luqng tIQi ngfi c6n bQ, c6ng chri'c

a) Trien khai thgc hi6n tot c6c vdn ban quy pham phSp luAt v€ xAy dgng,

qu6n ly dQi ngfr c6n b6, c6ng chirc bAo dAm d6ng b6 v6i c6c quy dinh cua E6ng

vC c6ng t6c c6n bQ.

b) Thpc hi6n t6t c6ng t6c quy hoach, diro t?o, b6i du&ng doi ngfr c6n bQ,

c6ng chric dim b6o co trinh dQ chuydn s6u v6 chuy6n m6n, nghiCp vu; chir trong

ddo14o, UOi auOng k! ndng thpc hiQn c6ng vp cho c6ng chric, vi6n chirc d6p tmg

y0u cdu phat tri6n ,gr6n nhAn luc co ch6t lugng, dt ndng lyc xAy dyng vd vpn

hdnh hQ th6ng qu6n ly nhd nu6c hiQu lyc, hiQu qu6.

c) Quy dinh rd, dA cao tr6ch nhiQm cria ngudi drmg dAu vA dpo dfc c6ng

vU d6i v6i c6n bQ, c6ng chirc. Thgc hi6n c6ng khai, minh bpch, trdch nhi6m cua

ho4t dQng c6ng vp. Tdng cuong gi5o dpc chinh tri tu tuong vi phAm ch6t d?o

dtic cho Ogi 
"gt 

c6n bQ, c6ng chric gEn v6i cuQc vQn dQng "hgc tflp vd ldm theo

t6m gucrng dao duc H6 Chi Minh".

d) Co .Ar, r6p x6p lai dQi ngfi c6n bQ, c6ng chirc theo vi tri viQc.ll-l
khulS ndng lgc, b6o d6rndung ngudi, dirng viQc, ndng cao chAt lugng, hqp ly vO

co cau.

d)Ti6p tr,rc nghiOn cit'u, d6i m6i phuong ph6p, quy trinh d6nh gi5 phAn lopi

c6n bQ, cdng chric, vi6n chuc theo hu6ngddn chu, c6ng *ui, minh bpch, luong h6a

c6c tiQu chi d6nh giitvit dd cao trhchnhiQm ngudi dirng dfiu.
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f) Tdng cudng ky luat, ky cuong hdnh chinh trong hoat d6ng .9ng vu; kip
thoi ph6t hi6n, xu ly nghiCm minh nhirng t6 chric, c6 nhdn co khuy6t Ci.fm, sai
pham trong thuc thi chirc tr6ch vd ky luet, ki cuong hanh chinh.

g) D6i mdi n6i dung, phucrng phap ddo tao, b6i du6ng, cap nh6t ki6n thric
cho cdn b6, c6ng chric.

h) Doi m6i co ch6 qu6n ly vd che d6, chinh s6ch d6i v6i d6i ngfr c6n b6,
chirc vd nhirng ngucri hoat d6ng kh6ng chuy6n tr6ch c6p xE.
x5.

5. Cei cSch thi chfnh c6ng

cong
(I cap

a) Ti6p tpc thpc hi6n t6t chinh s6ch ti6n lucrng, b6o hi6m xd h6i theo quy
dinh hi6n hdnh; thuc hi6n kho6n kinh phi hopt dOng theo Nghi dinh s6
130/20054ID-CP ngay 1711012005 cira Chinh phu; Thuc hi6n Nghi dinh s6
1612016AilD-CP.ngey 1410212016 ctra Chinh phu vd tq chu, tu chiu trdchnhi6m
sri dung bi6n chd vd kinh tdi chinh AOi vOi dcrn v! hdnh chinh.

b) Tdng cucrng c6ng t6c chi dao, diAu hdnh qudrn ly ngdn s6ch Nhd nu6c;
thuc hiQn c6 hiQu qua cong t6c qu6n ly thu ngdn s6ch Nhd nu6c AC Aam b6o chi
thucrng xuy6n, dong thcvi tiZt kiQm chi thucrng *uyerrJata"g JAr," p#iri6;.-'^'

c) D6nh gi6 nghiCm tirc k6t qua, mfc d6 hodn thdnh c6ng vi6c ctra c6c ccy

quan, dcrn vi duoc giao quyAn tu chu; d6nh gi6 chdt lugng dichiu cria don vi su
nghiCp c6ng l6p.

d) Tri6n khai c6c biQn ph6p phong ngta, d6u tranh ch6ng tham nhfing,
l6ng phi, ting culng cdng t6c thanh tra, ki6m tra, phifi hi6n, xu ly kip thcri nhtmg
hdnh vi vi pham theo quy dinh.

6. HiQn tl4i h6a hirnh chinh nhi nufc
' _.;

a) Tiep tuc dAy mpnh thuc hi6n phdn m6m Qu6n ly vdn bAn vd Di6u hdnh
d6m b6o theo Quyiit dlnh sO ZAtZOl S/QD-TTg ngdy 121712018 cira Thtr tucrng
Chinh phir vd vi6c grii, .nhfln vdn b6n di6n tu giua cac co quan trong he th6ng
hdnh chinh nhd nudc; ti6p tuc tri6n khai hC th6ng thu di6n tu c6ng,rui,iu huyQn
dim b6o t6c dQ grii, nh4n nhanh hcrn, truy c6p ihuan ti6n hcrn; OAy rnant, tiien
khai vi6c thuc hi6n tit5p nh6n h6 so vd tr6 k6t qu6 gi6i quyrit TTHC qua dich vu
buu chfnh cdng ich; tri6n khai vi6c thu phi, lQ phi dlch vr; c6ng truc tuy6n, ddy
manh viQc fmg dung CNTT trong gi6i quy6t TTHC tai b0 ph0n m6t cua cdp xd,.

b) Tdng cudng su dung vdn b6n di6n tir trong qu6n ly, chi dpo, di6u hdnh
ctra UBND huycn, cdc co quan vd UBND cac xd, thi tr6n; ph6n d6u I 00oh cdn
bQ, c6ng chirc sri dpng h6 th6ng th6ng tin didu hdnh t6c nghi6p; lO0% cdc vdn
bin di6n tir cua UBND huyQn (ngoai trir vdn b6n mpt) duoc ky s6 vd ban hdnh
tr6n m6i trucrng mAng. Ti6n hdnh xAy dyng vd tri6n khai co hi6u qu6 dlch vp
c6ng trqc tuy6n mric d6 3, mric d6 4 vd phAn mdm m6t cria di6n tu.

c) Ddng tin, bii, c4p nh6t kip thoi vd ni6m y6t.6ng khai b6 TTHC thuQc

I
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thAm quy6n gi6i
nhdn dAn dugc b

9u
i6t,

y6t .t u don vi minh tr6n Trang thdng tin diQn tir cua xA d6

thpc hiQn vlr gi6m s6t kip thoi.

d) TiCp tuc tri6n khai 6p dUng HQ th6ng quirn l1i ch6t lugng theo Ti6u

chuAn ISO 9001:20t5 viro ho4t dQng tpi UBND c6c xE vd dcrn vi sU nghiQp c6ng

lQp; Ki6m tra viQc duy tri, cii ti6n ftgt nO"g qu6n ly chdt lugng theo Ti6u chuAn

ISO 9001 :2015 tpi UBND x5.

7. C6ng t6c chi d4o, didu hhnh, tuy6n truydn vii cii c6ch hirnh chinh

a) Tr6n co sd K6 hoach CCHC cira tinh, kh6n truong xay dgng K6 hopch

CCHC cira ngdnh, dia phucrng. Theo do, phAn c6ng, giao cp thC tr6ch nhiQm cho

ttrng c6 nhfin, tQp th6 thuc hiQn c6ng tirc chi c6ch hdnh chinh theo lTnh vpc php

trdch. X6c dinh 16 tr6ch nhiQm nguoi dtmg dAu trong chi d4o, di6u hdnh thyc

hiQn c6c nhi6m vu cAi c6ch hdnh chinh.

b) DOi m6i c6ch thric, da dang hoa nQi dung tuy6n truydn vd c6i c6ch hirnh

chinh, trong d6 tpp trung d6n c6ng khai, minh bach, gia1 thoi gian trong gi6i

quytit TTHC, dich vp c6ng muc d6 3,4,ti€p nhQn vd trA k6t qu6 qua dich vp buu

chinh c6ng ich. Thgc hiQn da dang c6c hinh thfc tuyen truydn.tr6n c5c phucrng

tiQn th6ng tin dai chirng, qua c6c hQi th6o, hQi nghi, thgc hiQn l6ng ghdp c6c nQi

dung c6t circhhdnh chinh qua c6c lop tap hu6n, dDro tpo, b6i duong...

c) DAy m4nh thanh tra, ki6m tra c6ng vp, ki6m tra c6i c6ch hdnh chinh;

ph6t huy vai trd cua Mqt trdn T6 qu6c huy6n vir c6c tAng lcrp nh6n ddn trong

gi6m s6t thr;c hiQn c6ng tirc ctti c6ch hdnh chinh cta dia phucrng.

d) T6 chric d6nh gr5,, ch|rm di6m d6 x6c dinh chi sO cai c6ch hdnh chinh,

chAm AiCm d6nh gi6 muc dQ hoan thdnh nhiQm vp ctra Uy ban nh6n ddn huyQn

nhim d6nh gi6 thpc chht,kh6ch quan, chinh x6c k6t quA thqc hiQn nhiQm vU

dugc giao cria c6c co quan, don vi.

e) Td chric ki6m tra vh ndng cao ch6t lugng ki6m tra c6ng t6c CCHC d6i

voi chc c6ng chr?c chuy6n m6n UBND x5.

III. KE HoACH TRIEN KHAI cAc NuIpM vU TRQNG rAvr cAt cAcn
HANH CHINH

1. CU th6 san phAm; c0 quan chu tri; c0 quan phOi hqp; thcri gian thuc hi6n

vi kinh ptri t.l6n t<hai ttrgc hiQn c6c nhiQm vp trong t6m dugc x6c dinh theo c6c

php lpc dinh kdm.

- Phu lpc s6 01: Cii c6ch th6 chti.

- PhU lpc s6 02: Cti c6ch tht tpc hdnh chinh'

- PhU luc sO 03: CAi c6ch tO chirc bQ m6y hdnh chinh nhh nu6c.
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- PhU h,rc s6 04: X6y dUng va n6ng cao chdt lucrng dQi ngfi c6n b6, cdng
chtic, vi6n chric.

- PhU luc s6 05: Cii c6ch tdi chinh c6ng.

- PhU luc s6 06: Hi6n dai h6a hdnh chinh.

- PhU luc sO 07: C6ng t6c chi d4o, diAu hdnh, tuy6n truydn c6i c6ch hdnh
chinh.

, 2. Kinh phi thpc hi6n c6c nhiem vp c6i c5ch hanh chinh n1m 2021 ducyc

l6y ttt ngu6n kinh phi chi thucrng xuy6n cira dcrn vi trong nim.

IV. T6 CHUC THUC HIEN

1. C6c c6ng chri'c chuy6n m6n UBND c6p x6

. a) Cdn cy K6 hoach ndy truc ti6p chi dao x6y dUng ktl hoach cU th6 dC

tri6n khai vd t6 chirc thuc hi6n cdc nhi6m vp c6i c6ch hdnh chinh cua ngdnh
minh phu hqp v6i dpc di6m, tinh ch6t nhi6m vp. Chir dQng thuc hiQn c6c nhiQm
vp thulng xuy6.n trong ndm 2021 theo chric n6ng, nhi6m vu dugc giao, d.ong
thoi thgc hi6n t6t cdc nhi6m vu c6i cach hdnh chinh ndm 2021 cua xd cu thti tai
phu luc dinh kdm KC ho4ch.

b) Tbng cucrng c6ng t6c tg ki6m tra, d6n d6c, gi6m s6t vd thgc hiQn c6i
c6ch hdnh chinh tqi citc co quan, don vi vd dinh kj, hdng quy, 6 thdng,9 thdng,
cA ndm ho{c d6t xu6t b6o c6o Chir tich UBND xd (qua vdn phdng UBND xd)
tinh hinh, ktit qu6 thuc hi6n chi cdchhdnh chfnh cua ngdnh minh.

2. C6c co quan chri tri tri6n khai thr;c hiQn cric nQi dung cii c6ch
hhnh chfnh

a) Vdn phong UBND xd Chu tri, ph6i hqp vdi c6c c6ng chirc chuyCn m6n:
_,1- T6 chirc thuc hi6n c6 hiQu quh cdc nQi dung v€ c6i c6ch hirnh chinh vd

cti cilch cne Ag c6ng vu, c6ng chfc, kt5 hopch theo nhiQm vU dugc giao; theo
d6i, hucrng d5n, d6n d6c, ki6m ffa,, ddnh gi6, phln loai kt5t qu6 thuc hien nhigm
vp cii c6ch hdnh chinh tpi UBND x6; t6ng hqp b6o c6o UBND huy6n vd So Ndi
vp k6t qu6 thgc hi6n theo quy dinh; thgc hiQn vi6c t6ng hqp, d6nh gi6, x6c dinh
chi s6 CCHC cria xd tu c6c c6ng chric chuy6n m6n;

- Ri soSt gly dinh, chfc ldng, nhi6m vu cua cac co quan chuyOn m6n
thudc UBND xd d6 di6u chinh, bO sung cho phu hqp v6i c6c quy dinh mdi; thuc
hiQn vi tri viQc ldm, co c6u cin bQ, c6ng chirc theo ti6u chu6n chric danh, chric
vr,r ng4ch c6ng chirc, Ae tam co sd x6c dinh bi6n ch6, quy hopch ddo tpo, bO trf,
sir dpng.

s
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b) vdn phong HDND vd uBND xd chir tri ph6i hqp c6c c6ng chirc chuy6n

- Ddng tai kfp thdi c6c hoat d6ng vd vdn b6n chi dao, didu hdnh phrit tri6nkinh td - xd hdi cira xd tr6n rrang th6ng"tin diQ; il.---*,.b rrrvr!6 Lrlt \llgll Lu.

- Ti6p tuc thuc hi6n c6c nhiQm up uA,

+ Ccy ch6 mQt cta, m6t cua li6n th6ng;
, --. A+ Krem so6t TTHC;

+ C6ng khai TTHC, c6ng khai k6t qutt gihiquydt TTHC;
+ Titip nh6n vd xir ry cdcphAn 6nh ki6n nghf v6 TTHC;
+ HiQn dpi ho6 hdnh chinh

-Ph6i hqp v-or c6c c6ng chrjrc chuydn m6n.c6 li6n quan duy tri vi6c rip
9yg-Ie th6ng qu6n t!, chdtTrrqrg theo ti6u chu6n TC\rN ISO 900 t:2015 taiuBNDxd. rvvar rrr\-'l

- Tham muu c6c chi s6 cdi cdchhdnh chinh thu6c llnh vuc phu trrich.
c) c6ng chric Tu ph6p - H6 tich: chri tri prroi hqp v6i cc6ng chirc
li6n quan

- Tdng cu.qg c6ng t6c ki6m tra, rd.so6t trinh tu, th[r tuc ban hdnh vdn b6nquy phpm phap lu6t c[ra,UBND xd theo th6m quy6n.
- Tham m.Tl viQc n6ng cao ch6t lugng c6ng tfrc xdy dung vd ban hdnh vdnb6n quy pham ph6p lupt.

- Ddy -alh :9lg t6c tuy6n rryy6n, pno uien gi6o duc ph[plupt v6 c6ngtirc chi crich hdnh chinh. Biio ciio tinrr rrinn, c6ng t6i rit roat uan tan qry phamphrip lu6t cira UBND xd theo quy dinh.
- Tham muu c6c n6i dung chi s5 chi cil,chhdnh chinh thu6c linh vuc tuphap.

d) C6ng chirc Tdi chinh _ K6 torin:

-\ . :9]ilp UBND x5 c6n OO1, Ug.rri kinh phi thpc hien nhigm vu ccHC, c6cd€ a2, kl h:l* c6 ri6n quan d6n nhi6m uu ic,c; hu6ng dan sri dung va thanhquy6t torln kinh phf theo quy dinh.

- 86o c6o k6t qu6 thr,rc hiQn chti d0 tu cht, tu chiu rr6ch nhiQm vd sir dungbi6n ch6, kinh phi quen ly hdnh chfnh.

- Tham muu t6 chric thuc hiQn qrydn tu ch[r, tp chiu trdchnhiQm v6 thuchiqn nhi€ffi vp, t6 chirc l0 Tav, bi6r;h6;;;t;i"h;5i;oia*,i su nghi.pc6ng l6p theo quy dinh ctra Chinh phri.
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- Tham muu cdc n6i dung chi s6 CCHC thu6c linh vuc Tdi chinh - K6
to6n.

d) c6ng chfrc vdn ho6 - xa h6i: chu tri, ph6i hgp v6i cdc c6ng chirc
chuy6n m6n:

- Thuc hi6n c6c nhi6m vu trong c6c ktl hoach uo ,mg dung c6ng nghe
th6ng tin trong qu6n ly hdnh chfnh.

- Hu6ng d6n vO c6ng nghe th6ng.tin cho c6n b6, c6ng chirc
- T6 chric t6t c6ng t6c tuydn truydn ,A CCHC, Dang bdi vi6t tao trang,

chuy6n muc tuy6n truydn s6u r6ng vO cai cach thri tuc hdnh chinh tr6n h6 th$ng
truydn thanh, trdn trang th6ng tin di6n tu ctra x6.

- Tham muu c6c n6i dung chi sO CCHC thuQc llnh vuc Vin ho6 - Th6ng
tin.

g) c?c c6ng chric chuyCn m6n: Trcn co sd chfc ndng nhicm vu, ph6i hqp
thuc hi6n tdt ctrc n6i dung, nhi6m u, ud cti cdchhinh chinh thu6c linh vuc minh
phu tr6ch.

- Luu:VP

2021, trong qu6 trinh thUc
xE (qua phong vdn phdng

TICH

VIn Chri'c

I

Noi nhQn:
- UBNDhuyQn (b/c);
- Phong Ndi vu (b/c);


